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Procedimiento para Obtener

Licencia Inicial para Gestionar un Centro de Cuidado Infantil Familiar
PROCEDURE FOR OBTAINING AN INITIAL LICENSE TO OPERATE A FAMILY CHILD CARE CENTER

En virtud del art. 48.65, de los Estatutos de Wisconsin, los centros de cuidado infantil que proporcionan cuidado y
supervisién a 4 o mas niflos menores de 7 afios durante menos de 24 horas al dia deben obtener una licencia a través del
Departamento de Nifios y Familias (DCF). El capitulo DFC 250 regula los centros de cuidado infantil que proporcionan
cuidado y supervision a entre 4 y 8 nifios menores de 7 afios.

Lea todos los requisitos de licencias a continuacion ANTES de comenzar el proceso para obtener la prelicencia.

Recomendamos que todos los recursos se accedan de forma electrénica. Si obtuvo una versién impresa de este paquete
de consulta y desea acceder a estos recursos en linea, visite el sitio web del departamento en
https://dcf.wisconsin.gov/cclicensing/startcc. Si no puede obtener formularios o publicaciones en linea que no estén ya
incluidos en este paquete, comuniquese con el Centro de Informacién sobre Cuidado Infantil al 1-800-362-7353.

PREPARACION PARA LA PRELICENCIA

[] Determine si es elegible para operar un centro de cuidado infantil antes de comenzar cualquier trabajo de

prelicencia.

e Consulte el documento Posibles barreras para obtener una licencia de centro de cuidado infantil (inglés/espafiol) y
el DCF 250.11 para conocer los requisitos bdsicos de elegibilidad para operar un negocio de cuidado infantil.

e Los requisitos minimos de elegibilidad incluyen una revision de cualquier registro existente en los siguientes
aspectos:
o Deudas tributarias
o Deudas por contribuciones al seguro de desempleo
o Verificaciones de antecedentes penales: consulte |a lista de Delitos prohibidos para el cuidado infantil

regulado

[] Determine las necesidades de la comunidad para el programa de su interés.
e Recopile comentarios de miembros de la comunidad y agencias locales.
e Comuniquese con su Agencia Local de Recursos y Referencias de Cuidado Infantil (CCR&R) para obtener
informacion detallada.

[ ] Estudie el Reglamento de licencias para el cuidado infantil familiar para obtener detalles y recursos.
e Lea el Reglamento DCF 250 de licencias para centros de cuidado infantil familiar con comentarios.
e Sino puede acceder a este recurso en linea, puede comunicarse con nuestra Oficina Regional del Norte al
(715) 361-7700 para obtener una copia impresa de las reglas de licencias.
e Revise la Lista de verificacion inicial de licencias: Centros de cuidado infantil familiar para comprender los
requisitos y prepararse para un consultor técnico de prelicencias.

INSTALACIONES FiSICAS

[ ] Asegurese de que el edificio cumpla con las regulaciones para licencias.

e Consulte con su municipio local para determinar si su centro de cuidado infantil familiar estara exento segun las
leyes de zonificacion locales o si necesitara un permiso para operar.

¢ Siel centro no es también la residencia de al menos una persona, el edificio debera cumplir con los Cédigos de
construccién comercial de Wisconsin y contar con un informe de inspeccién. Consulte el DCF 250.06 (1) para
obtener detalles sobre los requisitos del edificio. Si estd adquiriendo una instalacién de cuidado infantil
previamente regulada ubicada en un edificio que no es una residencia, deberd completar una nueva inspeccion
del edificio.

e Sisu edificio no estd conectado a un sistema publico de agua, solicite una inspeccién del pozo y un analisis de
agua para detectar bacterias, y para nitratos si se atienden nifios menores de 6 meses. Consulte el
DCF 250.06 (6) para obtener detalles sobre los requisitos del sistema de agua potable. Para mas informacién
sobre analisis de agua, visite el sitio web del Departamento de Recursos Naturales..

[ ] Inférmese sobre el programa Elija Lugares Seguros (Choose Safe Places), que ofrece una consulta gratuita para
apoyar a los proveedores de cuidado infantil en la identificacién de ubicaciones seguras para nuevas instalaciones
de cuidado infantil.

e Lista de verificacion voluntaria de propiedades para proveedores de cuidado infantil — Inglés/espafiol
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[] Instale una alarma de seguridad en el vehiculo que recuerde al conductor revisar si hay nifios antes de salir del
vehiculo.
¢ Requerido para vehiculos que son propiedad, alquilados o contratados, y que tienen capacidad para 6 o mas
pasajeros (incluido el conductor).
e Mads informacion sobre alarmas de seguridad en vehiculos en la pagina web de Informacién para Proveedores del
departamento (vehiculos), incluyendo un video de capacitacion basado en computadora.

[ ] Obtenga el seguro de responsabilidad civil requerido para las instalaciones.
e Los seguros de responsabilidad civil pueden incluir cobertura para vehiculos o mascotas. Consulte el DCF
250.04 (2) (g) y 250.08 (5) (c) para mas detalles.

[] Adquiera el equipo y el mobiliario apropiado para su espacio de cuidado infantil.
¢ Una lista de equipos sugeridos, incluyendo las Ultimas noticias y retiros del mercado, esta disponible en la pagina
de Materiales de consulta del Centro de Informacidn sobre Cuidado Infantil..

MODELO DE NEGOCIO

[ ] Prepare un plan de negocio que incluya presupuestos iniciales y operativos.
e Incluya costos para los permisos necesarios y la operacion del edificio o ubicacion de su centro.
e Consulte con su municipio o autoridades locales de zonificacién sobre la revisién de planos de construccion para
cualquier modificacion al edificio.
e Revise el DCF 250.06 para los requisitos fisicos y del edificio, y determine si necesita realizar cambios al edificio
antes de obtener una licencia.

[] Desarrolle politicas y procedimientos para su programa.
e Revise la Lista de verificacion de politicas: Centros de cuidado infantil familiar para temas requeridos y
recomendados.
e Las politicas y procedimientos deben ser detallados para referencia tanto del personal como de los padres.
e El Modelo de politicas: Centros de cuidado infantil familiar del departamento esta disponible como referencia.
e Serecomienda un contrato escrito entre el centro y los padres.

[] Desarrollar planes de orientacion.
e Paratodos los empleados, voluntarios y sustitutos, incluir todos los puntos enumerados en el DCF 250.05 (4)(a).
e Paratodos los proveedores de respaldo de emergencia, incluir los puntos enumerados en el DCF 250.05 (4)(b).
e Paratodas las personas que transporten nifios, incluir los puntos enumerados en el DCF 250.08 (4)(b).

[ ] Considerar participar en Wisconsin Shares, el programa de subsidios para cuidado infantil de Wisconsin, y
YoungsStar, el sistema que califica y mejora la calidad del cuidado infantil en Wisconsin.

PERSONAL Y ADMINISTRACION

[ ] Todos los maestros y administradores deben cumplir con los requisitos educativos minimos para el cuidado
infantil.

e Consulte el DCF 250.05 (3) para los requisitos educativos.

e Visite la pagina de Informacién sobre regulacién del cuidado infantil para proveedores para recursos de
capacitacion, incluyendo cursos de nivel inicial sin crédito, una lista de agencias que los ofrecen y alternativas
para profesionales del cuidado infantil.

e Visite el sitio web del Registro de Wisconsin para una lista de agencias que ofrecen cursos sin crédito.

[ ] Completar las verificaciones de antecedentes requeridas para los proveedores y los miembros del hogar.

e Cualquier persona (de 10 afios o mas) que trabaje con nifios o resida en el centro debe completar un Formulario
de solicitud de verificacién de antecedentes (BCR) (inglés/hmong/espaiiol).).

e Los adultos (18 afios 0 mas) también deben completar una verificacion de huellas digitales ademds de la
verificacion de antecedentes estandar basada en nombre.

e Puede enviar una Solicitud de verificacién de antecedentes a través del portal iChildCare antes de enviar la
solicitud de licencia. Tenga en cuenta que la elegibilidad solo dura 180 dias. Si se excede este plazo sin obtener
la licencia inicial, sera necesario realizar una nueva verificacién con su correspondiente tarifa.

e Laelegibilidad final debe recibirse antes para que se pueda conceder la licencia.

e Visite la pagina web de Unidad de Verificacién de antecedentes para el cuidado de nifios (CBU) y la Lista de
verificacion de antecedentes del DCF para conocer todos los requisitos y detalles sobre las verificaciones de
antecedentes, o comuniquese con la CBU al (608) 422-7400 para preguntas.
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[ ] Obtenga un examen fisico para cada proveedor que indique que el personal esta libre de enfermedades perjudiciales
para los nifios, incluyendo tuberculosis, y que estan fisicamente aptos para trabajar con nifios pequefios. Consulte el
DCF 250.05 (2) (d).

[ ] Obtenga los formularios necesarios para los expedientes de los nifios o del personal.

Consulte los Elementos requeridos para centros de cuidado infantil familiar en el Apéndice D de la Lista de
recursos del Manual de comentarios DCF 250.

Visite el sitio web de Formularios y publicaciones de licencias de cuidado infantil del departamento para obtener
copias de los formularios requeridos y opcionales.

PREPARACION

[ ] Complete y envie el Formulario de inicio de negocio de cuidado infantil familiar.

Formulario de inicio de negocio de cuidado infantil familiar.

o Regiones norte y sureste: Asociacién de la Primera Infancia de Wisconsin (WECA) — inglés | espariol
o Regiones noreste, sury oeste: 4C For Children — Inglés | Espaiiol

Nota: Este formulario no es la solicitud oficial para una licencia; la solicitud estara disponible después de
completar todos los requisitos previos con un consultor técnico de prelicencia.

[] Trabaje con un consultor técnico de prelicencia para prepararse para la licencia inicial.

La prelicencia proporcionara, sin costo alguno:

o Un consultor técnico dedicado asignado después de enviar el Formulario de inicio de negocio de cuidado
infantil familiar..

o Asistencia técnica limitada para la prelicencia que le ayudara a preparar su solicitud de licencia inicial,
incluyendo informacién sobre el cumplimiento de reglas y la finalizacién de todos los elementos en el
Paquete de consulta.

o Una visita presencial o virtual a su centro antes de enviar la solicitud.

o Lasolicitud para la licencia inicial una vez que se completen todos los requisitos previos.

Revise la Lista de verificacion de licencia inicial con su consultor técnico como guia de preparacién. Si recibié una

copia impresa de este paquete, su consultor técnico le proporcionara la Lista de verificacion de licencia inicial.

Nota: Su consultor técnico no es un especialista en licencias del DCF y no puede emitir la licencia inicial.

ENVIO DE LA SOLICITUD

[ ] Complete el proceso de solicitud previa con su consultor técnico de cuidado infantil de prelicencia.

Su consultor técnico le proporcionara una Solicitud de licencia inicial: Centros de cuidado infantil familiar al

finalizar los servicios.

Después de que su consultor técnico firme la Lista de verificacion de licencia inicial, tendrd 6 meses para enviar

una solicitud completa.

Algunos elementos que debe presentar con la solicitud incluyen:

o Lista de verificacion de licencia inicial: Centros de Cuidado infantil familiar, completada por su consultor
técnico en la visita al sitio. Complete y firme la seccion del Solicitante no mds de 30 dias antes de enviarla
junto con el formulario de solicitud.

o Formularios de solicitud de verificacion de antecedentes para los titulares de la licencia y para las personas de
10 afios 0 mas que residan en el centro (también pueden enviarse a través de iChildCare dentro de los
180 dias antes de otorgar la licencia).

o Certificados de seguro requeridos si transporta nifios en cuidado o si hay mascotas accesibles para los nifios
en cuidado.

o Politicas del centro y una Lista de verificacién de politicas: Centros de cuidado infantil familiar completada..

o Informe de inspeccidn del edificio que indique que cumple con los cédigos de construccién comercial
aplicables, si corresponde.

o Tarifa de licencia de $15.12 para la primera licencia provisional de seis meses.

o Cualquier otro material indicado en la tltima péagina de la Lista de verificacion de licencia inicial: Centros de
cuidado infantil familiar o en la solicitud de licencia inicial.

Nota: La falta de elementos en la solicitud puede prolongar el proceso de licencia.

[ ] Complete la visita de prelicencia.

Su especialista en licencias regional se comunicard con usted para programar la visita después de enviar su
solicitud.

Permita al menos 60 dias habiles después de enviar todos los materiales de la solicitud como fecha de apertura
proyectada para permitir una revisién completa de la licencia.
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El Departamento de Nifios y Familias es un empleador y proveedor de servicios que ofrece igualdad de oportunidades. Si
tiene una discapacidad y necesita acceder a los servicios, recibir informacién en un formato alternativo o necesita
informacion traducida a otro idioma, comuniquese con la Oficina de Regulacién del Cuidado Infantil Temprano al correo
electrénico dcfcclicreg@wisconsin.gov o al teléfono (608) 421-7550. Las personas sordas, con dificultades auditivas,
sordociegas o con discapacidades del habla pueden usar el servicio gratuito de retransmisién de Wisconsin (WRS) — 711
para comunicarse con el departamento.
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