DEPARTMENT OF CHILDREN AND FAMILIES dcf.wisconsin.gov
Division of Early Care and Education

Cov Cai Daim Ntawv Txheeb Ntaub Ntawv — Cov Chaw Zov Me Nyuam Hauv Tsev
POLICY CHECKLIST — FAMILY CHILD CARE CENTERS

Kev siv daim foos: DCF 250.04(2)(g), 250.04(2)(e) and (f), 250.05(3)(g) thiab 250.06(3) hais kom tus muaj ntawv pov thawj yuav tsum tsim
kom muaj, xa rau lub department rau txoj kev xyuas kom ua raws cai, muab los siv ua hauj lwm thiab / los yog muab rau cov niam txiv cov
tswv yim daim phiaj, cov kev cai thiab cov txheej txheem rau cov nge lus hauv gab no. Cov muaj tus cim sau rau ntawd (asterisked items)
yuav tsum tau muaj rau hauv koj cov cai. Dua li lwm cov uas muab teev rau ntawm no tsis tau hais kom yuav tsum muaj rau hauv koj cov cai,
tab sis yeej xav kom muaj. Kev siv daim foos no yog yuav tsum tau ua raws li DCF 250.11(3)(c)5., 250.11(4)(a)4. thiab 250.11(5)(b)4. Cov
ntaub ntawv ntawm tus kheej uas koj muab yuav siv rau lub hom phiaj thib ob [Privacy Law, s.15.04(1)(m), Wisconsin Statutes]. Yog xa tsis
tau daim ntawv txheeb ntaub ntawv no mus rau lub department kuj yuav ua rau tsis kam lees muab daim ntawv pov thawj, Iwm yam kev hais
kom ua raws cai los yog tau txais ib daim ntawv muaj ntsiab lus tias ua tsis tau raws txoj cai.

Cov lus ghia: Thaum muab cov cai kho tej yam tshiab ntxiv tsis hais thaum twg, xa ib daim gauv mus rau koj tus kws paub txog ntawv pov
thawj nrog rau ib daim ntawv txheeb ntaub ntawv ua tiav tas tib si. Qhia phab ntawv tus naj npawb uas koj hais txog txhua nge lus thiab hnub
pib siv ntawm txhua nqge lus. Cov cai yuav tsum teev hnub rau thiab sau cov phab ntawv cov naj npawb rau. Koj ceev tau ib daim qauv
ntawm daim ntawv txheeb xyuas ntaub ntawv ua tiav no cia rau koj khaws nrog koj tej ntaub ntawv.

Npe — Qhov Chaw Qhov Chaw Tus ID
Npe — Qhov Chaw Tus Neeg Sawv Cev Tus Naj Npawb Xov Tooj
Phab No. COV NTAUB NTAWV QHIA DAV DAV Txoj cai pib siv txij hnub tim:

Lus hais txog tsis muaj kev cais neeg tsis raws cai.

Cov me nyuam uas ghov chaw zov me nyuam muaj pov thawj zov muaj tsawg lee;j.

Cov hnub nyoog ntawm cov me nyuam zov.

Cov sij hawm, cov hnub thiab cov hli ghov chaw gheb — nrog rau cov hnub so uas muab ghov chaw kaw tsis ua hauj lwm.

Cov hnub so: them nyiaj los yog tsis them.

Cov ntaub ntawv muab dai rau cov niam txiv tau pom: daim ntawv pov thawj, cov ntaub ntawv zaum tuaj tsom kwm saib
xyuas tas los no, tej ntaub ntawv sau tuaj ntawm lub department kom nges tes hloov ua raws cai thiab tej yam pom zoo
twg, tej teeb meem twg, tej yam tshwj twg los yog yam zam tsis pub raug.

Tus txheej txheem kom ntseeg tau tias tus zov me nyuam yeej paub txhua lub sij hawm txog cov me nyuam zov muaj tsawg
leej, lawv cov npe thiab lawv nyob rau ghov twg. 250.04(2)(i)

Tus muaj ntawv pov thawj yuav muab cov ntsiab lus ntawm daim ntawv tso cai cov cai tswj rau cov niam cov txiv: “Koj Cov
Lus Qhia rau Kev Zov Me Nyuam Muaj Txoj Cai Tswj (Your Guide to Regulated Child Care),” muaj nyob rau ntawm Child
Care Information Center. 250.04(4)(b)

Cov niam cov txiv yuav tuaj saib tau cov me nyuam thaum twg los tau tshwj tias ntshe muaj kev txwv los ntawm kws txiav
txim plaub ntug. 250.04(4)(a)

Cov ntaub ntawv teev me nyuam npe tuaj rau zov txhua hnub. 250.04(6)(b)

Yuav tsis tso ib tug me nyuam tawm mus rau ib tug neeg twg uas tsis tau ntawv tso cai ua ntej kom tuaj tos tus me nyuam.
250.05(3)(k)

Lwm txoj kev tuaj txog / tso tawm mus uas tsis yog nrog cov neeg tau ntawv tso cai.

Cov niam cov txiv / cov saib xyuas qaug dej gaug cawv los yog yeeb tshuaj.

Kev sib txuas lus nrog cov niam cov txiv.

Tej ntaub ntawv khaws cia tsis pub leej twb paub. 250.04(7)(b)

Ntawv pov hwm ghov chaw. 250.04(2)(g)

Ntawv pov hwm cov kev khiav lag luam. 250.04(2)(g)

Cov niam cov txiv, thaum lawv thov txog, mus saib tau tag nrho cov ntaub ntawv khaws cia thiab cov ntaub ntawv ghia paub
hais txog lawv tus me nyuam tshwj tias ntshe muaj kev txwv los ntawm kws txiav txim plaub ntug. 250.04(7)(b)2.
Yuav tsum tau ghia paub txog kev tsim txom tsis saib tsis xyuas me nyuam. 250.04(8)(a)

Cov kev txwv tsis pub zais riam phom, yog siv rau ghov no.

Tej yam khoom muab los ntawm cov niam cov txiv / tus muab kev zov me nyuam.

KOS NPE-Tus Kws Paub Txog Ntawv Pov Thawj: Hnub Xyuas:
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Npe — Qhov Chaw Qhov Chaw Tus ID

RAU NPE ZOV THIAB TSO ME NYUAM TAWM

Phab No. * 250.04(2)(e)1. Txoj cai pib siv txij hnub tim:
Lub caij sim.
Tus txheej txheem rau npe zov (ntsib nrog tus muab kev zov me nyuam los sib tham txog me nyuam cov kev pab tshwj
xeeb xav tau).
Cov foos yuav tau muab ua kom tiav thiab cov sij hawm muab xa rov qab tsis pub dhau.
Kev rau npe zov cov kev xaiv: tas hnub, ib nrab hnub, raws xuaj moos, coj tuaj tso rau hauv.
Kev tso tawm mus tus txheej txheem: vim li cas muab tso tawm mus los ntawm tus zov, tus zov me nyuam yuav tau ceeb
toom ghia ua ntej ntev npaum cas, cov nge tsub rau them.
Kev rho tawm tus txheej txheem: cov kauj ruam niam txiv yuav tau ua los mus rho tus me nyuam tawm ntawm ghov chaw
zov, niam txiv yuav tsum ceeb toom ghia ua ntej ntev npaum cas, cov nge tsub rau them.
KOS NPE-Tus Kws Paub Txog Ntawv Pov Thawj: Hnub Xyuas:
COV NQE THEM THIAB COV NYIAJ NTXIV ROV QAB
Phab No. * 250.04(2)(e)2. Txoj cai pib siv txij hnub tim:
Yuav tau them cov nqge tsis pub dhau hnub twg.
Cov nyiaj them los ntawm pawg thib peb thiab cov nge pab nrog them.
Kev rau npe zov los yog sau npe tseg tus nge them, yog muaj.
Cov nge them thaum me nyuam tsis tuaj rau zov.
Tus nge them rau ghov tuaj tos me nyuam geeb dhau lub caij, yog muaj.
Tus nge them rau ghov them nyiaj tuaj geeb dhau lub caij them, yog muaj.
Daim ntawv teev tus nge them (tas hnub, ib nrab hnub, coj tuaj tso rau hauv, cov kev txawv raws pab pawg cov hnub
nyoog).
KOS NPE-Tus Kws Paub Txog Ntawv Pov Thawj: Hnub Xyuas:
TUS ME NYUAM THIAB TUS ZOV ME NYUAM TSIS
PhabNo. * TUAJ 250.04(2)(e)3. Txoj cai pib siv txij hnub tim:
*  Tus txheej txheem hu rau ib tug niam txiv los yog tus saib xyuas yog ib tug me nyuam tsis pom tuaj rau zov hauv ghov
chaw uas tsis tau ceeb toom ghia ua ntej.
Mus so vacation: koj li thiab lawv li (ghia seb thaum twg yuav tau muab ntawv ceeb toom ghia paub thiab yuav tau them tus
nge npaum cas).
Cov hnub mob tsis tuaj, Iwm cov kev tsis pom tuaj: koj li thiab lawv li (ghia seb thaum twg thiab yog yuav tau them cov
nge).
Tus zov me nyuam uas npaj nws cia rau thaum muaj xwm kub ceev (thaum tsis pom tus zov tuaj uas tsis tau npaj ua ntej).
Tus tuaj hloov zov me nyuam (kev tsis tuaj uas tau npaj ua ntej).
KOS NPE-Tus Kws Paub Txog Ntawv Pov Thawj: Hnub Xyuas:
DAIM PHIAJ TSWYV YIM COB QHIA - tus neeg ua hauj lwm,
Phab No. * tusua pub dawb los yog tus tuaj hloov 250.04(2)(f) Txoj cai pib siv txij hnub tim:

Tus txheej txheem kom ntseeg tau tias txhua tus neeg ua hauj lwm, tus ua pub dawb los yog tus tuaj hloov tau txais kev
cob ghia ua ntej pib txoj hauj lwm. Qhov kev cob ghia yuav tsum muaj xws li:

Cov npe thiab cov hnub nyoog ntawm tag nrho cov me nyuam hauv ghov chaw zov.

Ntaub ntawv tam sim no ghia txog ghov tuaj txog thiab rov mus tsev rau txhua tus me nyuam nrog rau cov npe ntawm cov
neeg tau tso cai rau lawv tuaj tos tus me nyuam.

Xyuas me nyuam cov ntaub ntawv khaws cia nrog rau cov ghia paub txog thaum muaj xwm ceev yuav hu rau leej twg.
Cov ntaub ntawv tshwj xeeb ntsig txog tus me nyuam tej kev pab xav tau rau kev noj gab haus huv nrog rau cov tshuaj noj,
kev muaj mob xiam oob ghab los yog tej kev mob tshwj xeeb.

Cov txheej txheem los mus txo kom txhob muaj tau tus mob uas me nyuam cia li tuag tam sid.

Cov lus tseem ceeb hais txog cov sij hawm teem txhua hnub rau cov pluas noj, noj cov khoom txom ncauj, pw thiab tej
ntaub ntawv ghia paub txog kev noj thiab pw cov sij hawm ntawm cov me nyuam mos thiab cov me nyuam me.

Xyuas ghov chaw zov cov txheej txheem los mus daws cov teeb meem thaum muaj xwm kub ceev.

Tus txheej txheem ghia paub txog kev xav tias tsam lam muaj kev tsim txom thiab tsis saib tsis xyuas ib tug me nyuam.
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Npe — Qhov Chaw Qhov Chaw Tus ID

Daim phiaj tswv yim npaj tshem cov me nyuam pw tawm mus yog muaj zov me nyuam hmo ntuj.

Tus txheej txheem hu tau rau ib tug niam txiv yog ib tug me nyuam tsis pom tuaj rau zov hauv ghov chaw zov uas tsis tau
ceeb toom ghia paub ua ntej los ntawm niam txiv.

Xyuas ghov chaw zov cov cai uas yuav tsum tau muaj raws li 250.04(2)(e).

Xyuas nge lus DCF 250 Family Child Care Centers.

Xyuas nge lus DHS 12.07(1) hais ntsig txog tus muab kev pab tu cov luag hauj lwm yuav tsum tau ghia paub.

DAIM PHIAJ TSWYV YIM COB QHIA - Cov zov me nyuam
Phab No. * uas npaj lawv cia rau thaum muaj xwm kub ceev 250.04(2)(f) Txoj cai pib siv txij hnub tim:

Tus txheej txheem kom ntseeg tau tias txhua zaus uas siv ib tug neeg zov me nyuam npaj cia rau thaum muaj xwm ceev
tus neeg no tau txais ib gho kev cob ghia tam sid ua ntej muab nws tso nyob ib leeg nrog cov me nyuam. Qhov kev cob

ghia yuav tsum muaj xws li:

Cov npe thiab cov hnub nyoog ntawm tag nrho cov me nyuam hauv ghov chaw zov.

Ntaub ntawv ghia txog ghov tuaj txog / rov mus tsev rau txhua tus me nyuam thiab cov neeg tau tso cai rau lawv tuaj tos tus
me nyuam.

Qhov chaw uas muab cov me nyuam tej ntaub ntawv tso rau hauv nrog rau tej ghia txog thaum muaj xwm kub ceev yuav
hu rau leej twg, cov ntaub ntawv tso cai rau kho tus mob ceev, cov kev kho mob tshwj xeeb yuav tau kho.

Cov txheej txheem los mus txo kom txhob muaj tau tus mob uas me nyuam cia li tuag tam sid.

KOS NPE-Tus Kws Paub Txog Ntawv Pov Thawj: Hnub Xyuas:

PhabNo. * KEV MOB NKEEG 250.04(2)(e)4. Txoj cai pib siv txij hnub tim:
Cov lus taw ghia txog kev cais tus me nyuam mob tawm ntawm cov.
Kev tso cov me nyuam mob rau ib gho.
Thaum twg cov me nyuam thiaj rov qab tuaj tau tom gab muaj mob.
Cov luag hauj lwm yuav tsum ghia paub txog ib tug mob sib kis tau.
Cov kev raug mob me.
Cov txheej txheem thaum muaj mob ceev nrog rau raug mob rau lub taub hau.
*  Qhov chaw kho mob npaj rau kho mob ceev. 250.07(6)(k)4.
Ntawv teev cov txheej txheem kho mob.
Muab kev tu rau cov me nyuam muaj mob tsis hnyav heev, yog siv rau ghov no. 250.07(6)(d)3.

Daim ntawv tso cai, muaj npe kos rau los mus muab kev kho mob rau cov me nyuam muaj mob tsis hnyav heev, yog siv
rau ghov no. 250.07(6)(d)4.

Cov txheej txheem muab tshuaj noj.
Txwv tsis pub haus luam yeeb ntawm ghov chaw thaum cov me nyuam nyob ntawd.

Kev txo kom txhob muaj tus mob SIDS (tus mob uas me nyuam cia li tuag tam sid), yog tau ntawv pov thawj zov cov me
nyuam qis dua ib xyoos.

KOS NPE-Tus Kws Paub Txog Ntawv Pov Thawj: Hnub Xyuas:

PhabNo. * KEV NOJ HAUS 250.04(2)(e)5. Txoj cai pib siv txij hnub tim:

Qhov chaw cov pluas noj thiab khoom txom ncauj yuav tsum ua tau raws li USDA cov lus taw ghia. Yog cov niam cov txiv
muab pluas noj, ghia rau lawv paub txog USDA cov lus taw ghia.

Cov sij hawm teem rau cov pluas noj thiab khoom txom ncauj (txhob cia kom ntev tshaj 3 xuaj moos es tsis muab khoom
noj rau me nyuam li).

Cov khoom noj tsis haum (fab).

Cov khoom caiv tsis noj: vim muaj mob los yog tus kheej kev xaiv.

Cov ntaub ntawv teev cov pluas noj thiab khoom txom ncauj cia tau kuaj xyuas.

Kev koom rau hauv Child and Adult Care Food Program.

Khoom txom ncauj rau cov me nyuam gib hnub nyoog kawm ntawv, yog siv rau ghov no.
Formula / niam mis / khoom noj rau me nyuam mos liab, yog siv rau ghov no.

KOS NPE-Tus Kws Paub Txog Ntawv Pov Thawj: Hnub Xyuas:

Page 3 of 5



Npe — Qhov Chaw Qhov Chaw Tus ID

PhabNo. * KEV UA UB NO TXHUA HNUB 250.04(2)(e)6. Txoj cai pib siv txij hnub tim:
Qhia txog kev cai dab ghuas/kev ntseeg los yog cov kev coj ua, yog muaj. 250.04(2)(e)9.

Cov kev npaj ua ub no zoo phim lub hnub nyoog / kev loj hlob ntawm tag nrho cov me nyuam.

Kev ua ub no rau cov me nyuam mos liab / me nyuam me.

Kev ua ub no rau cov gib hnub nyoog kawm ntawv.

Kev tawm ua si sab nraud txhua hnub.

Seb kev da dej puas yog ib feem ntawm ghov chaw zov me nyuam kev ua ub no.

Lub caij so los siav yuav muab rau cov me nyuam gis dua 5 xyoos tuaj rau zov kom ntev li 4 xuaj moos los yog ntau dua.

Niam txiv / tus muab kev zov me nyuam yuav ntxhua lub hnab pw / daim ntaub pua txhua 5 zaug muab los siv los yog
ntxhua ua ntej yog pom tias yuav tau ntxhua.

Kev siv televisions / videos / DVDs.
Cov kev tawm mus ncig. Ntaub ntawv ghia txog thaum muaj xwm kub ceev 250.08(2).
Kev zov me nyuam thaum hmo ntuj kev ua ub no.

KOS NPE-Tus Kws Paub Txog Ntawv Pov Thawj: Hnub Xyuas:

Phab No. * KEV QHIA ME NYUAM 250.04(2)(e)7. Txoj cai pib siv txij hnub tim:
Cov tswv yim ghia me nyuam mus rau ghov zoo.
Cov hau kev zoo tsim nyog los mus tswj thaum me nyuam quaj, txob los yog txhoj puab.

Cov txheej txheem muab rau txim cia nws nyob ib leeg, yog siv rau ghov no (tsis siv rau cov me nyuam hnub nyoog qgis dua
3 xyoos; tsis pub ntev tshaj 5 feeb). 250.07(2)(b)

Cov kev rau txim txwv tsis pub ua.

KOS NPE-Tus Kws Paub Txog Ntawv Pov Thawj: Hnub Xyuas:

PhabNo. * KEV THAUJ MUS LOS 250.04(2)(e)8. Txoj cai pib siv txij hnub tim:

Lus teev hais txog seb ghov chaw zov puas muab tsheb thauj mus los rau ib txoj hauj lwm twg los tsis muab.

Kev siv tsoom fwv cov tsheb thauj mus los, yog muaj.

Cov kev tawm mus ncig. Ceeb toom ghia rau cov niam txiv paub txog hnub mus, sij hawm thiab mus rau ghov twg.
250.04(4)(c)4.

Tus txheej txheem kom ntseeg tau tias yuav tsis muaj ib tug me nyuam raug muab tso cia tsis muaj tus saib hauv ib lub
tsheb.

Tus txheej txheem los mus txheeb cov me nyuam thiab kom ntseeg tau tias tej lawv nyob rau ghov twg tau muab teev cia
txij thaum lub sij hawm tos tus me nyuam txog rau thaum muab tus me nyuam rov gab rau ib tug neeg saib xyuas
(caregiver).

Tus txheej txheem kom ntseeg tau tias tag nrho cov me nyuam tawm tas hauv lub tsheb los mus lawm tom gab thauj lawv
nrog rau ghov ghia tias muaj lub tswb nrov yog siv rau ghov no.

*  Ntawv pov hwm lub tsheb. 250.04(2)(g)
Xyuas kev tsav tsheb cov ntaub ntawv khaws cia thiab kev kuaj xyuas lub tsheb txhua xyoo.

KOS NPE-Tus Kws Paub Txog Ntawv Pov Thawj: Hnub Xyuas:

PhabNo. * TSIAJ 250.04(2)(e)10. Txoj cai pib siv txij hnub tim:

Muaj tsawg tus, hom tsiaj thiab ghov chaw nyob.

Tsiaj kev cuag tau nrog cov me nyuam.

Kev tsom kwm saib xyuas thaum cov me nyuam cuag tau nrog cov tsiaj.

Ntawv pov hwm rau kev khiav ghov lag luam yog cov me nyuam cuag tau nrog cov aub thiab / los yog miv. 250.04(2)(g)
Kev txhaj tshuaj rau cov tsiaj.

Ua ntawv ceeb toom ghia rau cov niam txiv paub ua ntej coj cov tsiaj tshiab los rau hauv ghov chaw zov.

KOS NPE-Tus Kws Paub Txog Ntawv Pov Thawj: Hnub Xyuas:

Page 4 of 5



Npe — Qhov Chaw Qhov Chaw Tus ID

Phab No.

KOS NPE-Tus Kws Paub Txog Ntawv Pov Thawj: Hnub Xyuas:

XWM KUB CEEV Txoj cai pib siv txij hnub tim:

Kev xyaum khiav tawm thaum muaj xwm ceev.
Daim phiaj tswv yim rau kev nges tes ua zoo tsim nyog rau thaum muaj ib tug me nyuam ploj los yog tsis pom lawm.
250.06(3)

Daim phiaj tswv yim rau kev nges tes ua zoo tsim nyog rau thaum muaj lus ceeb toom ghia paub tias muaj cua daj cua dub
/ nag xob nag cua. 250.06(3)

Daim phiaj tswv yim rau kev nges tes ua zoo tsim nyog rau thaum muaj hluav taws kub. 250.06(3)

Daim phiaj tswv yim rau kev nges tes ua zoo tsim nyog rau thaum muaj lwm yam kub ceev (xws li huab cua phem heev, lub
tsev tej khoom siv tsis ua hauj lwm, cov kev tso hem thawj rau lub tsev los yog nws cov neeg nyob hauv. 250.06(3)

Kev coj cov me nyuam pw tsaug zog khiav tawm thaum zov hmo ntuj (9:00 teev tsaus ntuj txog 5:00 teev sawv ntxov.) yog
siv rau ghov no. 250.10(4)(a)

Phab No.

KOS NPE-Tus Kws Paub Txog Ntawv Pov Thawj: Hnub Xyuas:

COV NEEG UA HAUJ LWM, yog muaj 250.095(2)(c)2. Txoj cai pib siv txij hnub tim:

Siv thiab ceev ib txoj cai rau cov neeg ua hauj lwm uas muaj:
Cov sij hawm ua hauj lwm, cov caij noj sus thiab cov caij so los siav.
Cov hnub so, cov vacations, cov kev mob tsis tuaj ua hauj lwm, cov kev tawm tsis tuaj ua hauj lwm.

Cov caij nyoog sim ua hauj lwm, cov ntaub ntawv hais txog kev ua hauj lwm tau zoo, cov txheej txheem hais daws kev tsis
txaus siab thiab kev ghuab ghia.

Tus txheej txheem hais kom cov neeg ua hauj lwm ghia rau tus tuav daim ntawv pov thawj thiab tus tuav daim ntawv pov
thawj ghia rau lub department kom sai li sai tau, tab sis tsis pub dhau hnub ua hauj lwm hnub tom ntej, thaum muaj ib yam
hauv gab no tshwm sim:

a. Tus neeg ua hauj lwm tau raug muab coj mus kaw vim tau ua ib gho txhaum cai loj; b. Tus neeg ua hauj lwm tau raug los
yog tab tom raug tshawb nug los ntawm tsoom fwv ib ghov chaw ua hauj lwm; c. Tus neeg ua hauj lwm muaj tsoom fwv ib
gho nhriav tau tawm tsam nws; los yog d. Ib daim ntawv pov thawj uas tus neeg ua hauj lwm tau txais tau raug tsis kam
lees muab, muab rho tawm, muab txwv, los yog muaj kev txwv lwm yam.

Kuv hais tseeb tias cov cai no muaj raws li ntawv pov thawj cov cai tswj thiab yeej yog raws li kuv ghov kev zov me nyuam
tau ua los mus.

KOS NPE — Qhov Chaw Zov Me Nyuam Tus Neeg Sawv Cev Hnub Ua Tiav
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