DEPARTMENT OF CHILDREN AND FAMILIES	dcf.wisconsin.gov
Division of Safety and Permanence
Solicitud de reembolso único de los gastos relacionados con la tutela para los beneficiarios de tutela subvencionados
REQUEST FOR ONE-TIME REIMBURSEMENT OF GUARDIANSHIP-RELATED EXPENSES
Uso del formulario: la cumplimentación de este formulario es voluntaria. La información proporcionada en este formulario se utilizará para determinar la elegibilidad para el reembolso único de los gastos relacionados con la tutela, hasta USD 2.000 por niño para los costos que fueron razonables y necesarios para establecer la tutela del niño. La información personal que usted proporciona puede utilizarse para propósitos secundarios [Privacy Law, s. 15.04(1)(m), Wisconsin Statutes].
Instrucciones: las solicitudes únicas de reembolso deben ser completadas por el(los) tutor(es) y presentadas a la agencia dentro de los dos años siguientes a la fecha de tutela. Cada niño al que se hace referencia en este formulario debe tener un acuerdo de asistencia subsidiada firmado y activo con la agencia.
El(los) tutor(es) debe(n) enumerar los gastos relacionados con la tutela que creen que califican para el reembolso y adjuntar la documentación solicitada. Solo se reembolsarán los gastos incurridos antes de que se establezca la tutela. Los gastos por los que se solicite el reembolso deben ser razonables, reales y necesarios. Las instrucciones adicionales para las tasas de reembolso se enumeran en la página 3. Envíe la solicitud completada y firmada y los archivos adjuntos por correo o correo electrónico a:
	Correo postal:      
	Correo electrónico:      

	Sección I. Información sobre el tutor y el niño

	Nombre completo del tutor 1
[bookmark: Text1]     
	Nombre completo del tutor 2
     

	Dirección postal (calle, ciudad, estado, código postal)
     
	Método de contacto preferido (marque todo lo que corresponda)
|_| Tutor 1, teléfono
|_| Tutor 1, correo electrónico
|_| Tutor 2 Teléfono
|_| Tutor 2, correo electrónico

	Tutor 1, número de teléfono:
     
	Tutor 2, número de teléfono:
     
	

	Tutor 1, correo electrónico
     

	Tutor 2, correo electrónico
     

	Niño 1, nombre completo
     
	Fecha de establecimiento de la tutela (mm/dd/aaa)
     

	Niño 2, nombre completo
     
	Fecha de establecimiento de la tutela (mm/dd/aaa)
     

	Niño 3, nombre completo
     
	Fecha de establecimiento de la tutela (mm/dd/aaa)
     

	Niño 4, nombre completo
     
	Fecha de establecimiento de la tutela (mm/dd/aaa)
     

	Niño 5, nombre completo
     
	Fecha de establecimiento de la tutela (mm/dd/aaa)
     

	Niño 6, nombre completo
     	
	Fecha de establecimiento de la tutela (mm/dd/aaa)
     

	Sección II. Gastos necesarios para el establecimiento de la tutela

	Gasto
	Monto
	Gasto
	Monto

	Honorarios de abogados
Adjunte una copia de la factura detallada original en papel membretado del abogado.
	[bookmark: Text2]$      
	Costas judiciales
Adjunte una copia de la factura detallada original.
	$      

	Alojamiento (una habitación por noche)
Adjunte la factura original detallada.
· Número de personas que pernoctan:   
· Relación de las personas con el(los) niño(s):      
	$      
	Gastos misceláneos
Adjunte una copia de la(s) factura(s) detallada(s) original(es).
· Proporcione una breve explicación de los gastos y por qué fueron necesarios para establecer la tutela:      
	$      

	Sección III. Gastos de kilometraje y de comida

	TRASLADO 1

	Fecha de traslado (dd/mm/aaaa) 
     
	Propósito del traslado (incluir por qué fue necesario para establecer la tutela)
     

	Itinerario del viaje

	Desde (ciudad)
     
	Hasta (ciudad)
     
	Hora de salida
      |_| A. M. |_| P. M.
	Hora de llegada
      |_| A. M. |_| P. M.
	Kilometraje (ida y vuelta)
     

	Millaje adicional: documente cualquier viaje secundario, incluyendo su propósito y millaje aproximado, realizado dentro del viaje de ida y vuelta.
     

	Gastos de comida

	Comida
	Costo total de la comida
	Miembros de la familia que comieron la comida (marque todo lo que corresponda)

	Desayuno
	$      
	|_| Tutor 1
	|_| Tutor 2
	|_| Niño(s)

	Almuerzo
	$      
	|_| Tutor 1
	|_| Tutor 2
	|_| Niño(s)

	Cena
	$      
	|_| Tutor 1
	|_| Tutor 2
	|_| Niño(s)

	TRASLADO 2

	Fecha de traslado (dd/mm/aaaa) 
     
	Propósito del traslado (incluir por qué fue necesario para establecer la tutela)
     

	Itinerario del viaje

	Desde (Ciudad)
     
	Hasta (ciudad)
     
	Hora de salida
      |_| A. M. |_| P. M.
	Hora de llegada
      |_| A. M. |_| P. M.
	Millaje (ida y vuelta)
     

	Millaje adicional: documente cualquier viaje secundario, incluyendo su propósito y millaje aproximado, realizado dentro del viaje de ida y vuelta.
     

	Gastos de comida

	Comida
	Costo total de la comida
	Miembros de la familia que comieron la comida (marque todo lo que corresponda)

	Desayuno
	$      
	|_| Tutor 1
	|_|  Tutor 2
	|_| Niño(s)

	Almuerzo
	$      
	|_| Tutor 1
	|_| Tutor 2
	|_| Niño(s)

	Cena
	$      
	|_| Tutor 1
	|_| Tutor 2
	|_| Niño(s)

	Sección IV. Comentarios / Gastos adicionales

	     

	Sección V. Firmas

	Verifico que los gastos enumerados anteriormente, y en cualquier página adicional, fueron costos razonables y necesarios que se relacionan directamente con el establecimiento de la tutela del(los) niño(s) enumerado(s) en la página 1, que tiene/tienen Acuerdo(s) activo(s) de tutela subsidiada(. Los gastos informados fueron incurridos por el(los) tutor(es) y no están en violación de la ley estatal o federal. No se han efectuado reembolsos de otras fuentes o fondos.

	     
	
	     

	Firma del tutor 1
	
	Fecha de firma

	     
	
	     

	Firma del tutor 2
	
	Fecha de firma

	Tasas de reembolso
Sección II. Alojamiento 
Si se incurrió en un gasto de alojamiento, adjunte el recibo original del hotel o motel que muestre el número de personas que se alojaron en la habitación. El reembolso se puede hacer hasta la tasa estatal, más el impuesto sobre la venta correspondiente. Los reembolsos se pueden hacer para una sola habitación y solo para el(los) tutor(es) y el(los) niño(s) bajo tutela. No se puede realizar ningún reembolso por películas, llamadas telefónicas, alquiler de juegos, servicio de habitaciones o cualquier otro gasto adicional.
Sección III. Millaje y gastos de comida
Para cada traslado que fue necesario para establecer la tutela, proporcione una breve explicación del propósito del viaje y detalles sobre su salida, destino y regreso. Documentar cualquier viaje adicional realizado dentro del viaje de ida y vuelta más grande y explicar por qué los viajes adicionales fueron necesarios. El reembolso de millas se hará a la tasa estatal actual.
Los gastos de comida para el(los) tutor(es) y el(los) niño(s) bajo tutela son reembolsables hasta la tarifa actual del estado. Las propinas pueden ser reembolsables. Los horarios de salida y regreso del viaje determinan qué comidas son reembolsables, sujeto a las pautas estatales. Para el reembolso del desayuno, salga antes de las 6:00 A. M. y regrese después de las 10:30 A. M.; para el almuerzo, salga antes de las 10:30 A. M. y regrese después de las 2:30 P. M.; para la cena, salga antes de las 3:00 P. M. y regrese después de las 7:00 P. M.
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