DEPARTMENT OF CHILDREN AND FAMILIES dcf.wisconsin.gov
Division of Early Care and Education

Lista de Verificacion de la Politica: Campamentos de Dia
POLICY CHECKLIST — DAY CAMPS

Uso del formulario: Segin DCF 252.41(1)(f), el titular de la licencia debe desarrollar, presentar al departamento e implementar politicas y
procedimientos escritos coherentes con este capitulo para todas las categorias enumeradas a continuacion. El uso de este formulario es obligatorio
en virtud de lo establecido en DCF 252.05(1)(c)12. Si no se presenta esta lista de verificacion completada al departamento, es posible que se
deniegue la licencia, se implementen otras acciones de cumplimiento o se emita una declaracion de incumplimiento.

Instrucciones: siempre que se actualice una politica, presente una copia fechada a su especialista en licencias junto con una lista de verificacion de
la politica completada. Identifique el nimero de pagina en el que se aborda cada elemento. Deben fecharse las politicas y enumerarse las paginas.
Quizas desee conservar una copia de esta lista de verificacién completada en sus registros. Los elementos sefialados con un asterisco son
obligatorios en virtud de una norma administrativa. La incorporacién en la politica de los otros elementos enumerados no es obligatoria; sin
embargo, se recomienda enfaticamente incluirlos o abordarlos en esa politica o procedimiento en particular.

Nombre del centro Numero de ID del centro
Direccién del centro Numero de teléfono del centro
N.° de Seccion de la politica (los elementos sefialados con un asterisco son obligatorios en Fecha de

pagina virtud de una norma administrativa) revision:

*  ADMISION 252.41(1)(f)4.
*  Un procedimiento para comunicarse con un padre si un nifio se ausenta del campamento sin que el padre haya presentado un
aviso previo.
Capacidad autorizada del campamento.
El rango de edad de los nifios a los que el campamento puede prestar servicios en virtud de su licencia.
Los horarios, dias y meses en los que el campamento puede funcionar conforme a su licencia.

Requisitos que se aplican a los nifios que se aceptaran para su cuidado (p. €j., que sepan ir al bafio).

La licencia del campamento de dia; los resultados de la inspeccion de licencia mas reciente; cualquier aviso de accién de
cumplimiento; y cualquier estipulacion, condicién o excepcién que incida en la licencia se publicara en el campamento base en
un area visible para los padres y el publico.

Se pondra a disposicion de los padres una copia de la normativa DCF 252 y de las politicas del campamento bajo pedido.
Delegacion de la autoridad administrativa por escrito.

El campamento de dia no discrimina por motivos de edad, raza, color, sexo, orientacion sexual, credo, discapacidad, pais de
origen o ascendencia (este elemento es obligatorio si se recibe dinero de origen federal de W2 o el Programa de Alimentos).
Las personas que tengan acceso a los registros de los nifios no discutirdn ni divulgaran informacién personal sobre los nifios
ni datos que se adquieran acerca de los nifios y sus parientes excepto con el padre u otra persona autorizada por el padre, o
segun lo autorice la legislacion estatal.

Un titular de una licencia que sepa que un nifio ha sufrido maltrato o negligencia, o que tenga motivos fundados para
sospechar que esto ha ocurrido, debe comunicarse inmediatamente con el Department of Social Services (Departamento de
Servicios Sociales) del condado, el Department of Human Services (Departamento de Servicios Humanos) del condado o la
agencia local de cumplimiento de la ley.

Formularios de admision que deben presentarse:
e Formulario de inscripcién
e Historial de salud y plan de atencién de emergencia

N.° de Seccion de la politica (los elementos sefialados con un asterisco son obligatorios en Fecha de
pagina virtud de una norma administrativa) revision:

*  BAJA DE UN NINO INSCRITO 252.41(1)(f)1.
Circunstancias y procedimientos de la baja.
Plazo.
Baja iniciada por el padre, iniciada por el campamento.
Aviso verbal o por escrito.

N.° de Seccién de la politica (los elementos sefialados con un asterisco son obligatorios en Fecha de
pagina virtud de una norma administrativa) revision:

*  PAGO DE TARIFAS Y REEMBOLSOS 252.41(1)(f)2.
Ausencias de proveedores y nifios (vacaciones, enfermedad, etc.).
Procedimiento para el pago (cuando y cémo).
Procedimiento para el manejo de recogidas tardias, pagos tardios y cheques con fondos insuficientes (NSF).

Tarifa de inscripcion.
Circunstancias de los reembolsos.
Descuentos

Pagos de terceros, copagos.

Tarifas adicionales (excursiones, almuerzos, lecciones).
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Nombre del centro Numero de ID del centro

N.°de Seccién de la politica (los elementos sefialados con un asterisco son obligatorios en Fecha de
pagina virtud de una norma administrativa) revision:
* OBJETIVOS Y ACTIVIDADES DEL PROGRAMA 252.41(1)(f)5.
Enfoque del programa en el aire libre y el entorno natural.
Referencia a componentes religiosos, si forman parte del programa del campamento.
Una declaracién claramente definida del propésito en lo que se refiere a la prestacion de servicios de cuidado infantil.
Una descripcion general del drea del campamento y de la ubicacidn geografica o del itinerario propuesto si el
programa consiste de lo siguiente:
principalmente en excursiones
Periodos de descanso
Armas de fuego y tiro con arco
Actividades de aventura

N.°de Seccién de la politica (los elementos sefialados con un asterisco son obligatorios en Fecha de
pagina virtud de una norma administrativa) revision:
*  ACTIVIDADES ACUATICAS 252.41(1)(f)8.
*  Procedimientos de emergencia que deben seguirse cuando no se encuentra a un nifio que esta participando en una
actividad acuatica. 252.41(1)(f)8.
Plan para supervisar a los nifios que estan en el agua. 252.44(7)(b)4.
Plan para registrar a las personas que entran y salen del agua. 252.44(7)(b)5.
Proceso para determinar la capacidad de nado de cada nifio.
Procedimientos para el uso de embarcaciones.
Procedimiento para garantizar la seguridad y la supervisién en cuartos de bafio o vestuarios compartidos con el
publico
0 con otros programas.

N.°de Seccién de la politica (los elementos sefialados con un asterisco son obligatorios en Fecha de

pagina virtud de una norma administrativa) revision:
ORIENTACION DE NINOS 252.41(1)(f)10.
Formas de tratar con nifios que lloran o se muestran irritados. 252.41(1)(f)10.
Contempla la orientacion positiva, la redireccion y el establecimiento de limites claros. 252.44(2)(a).
Disefiada para ayudar a cada nifio a desarrollar el autocontrol, la autoestima y el respeto por los derechos de los
demas.
252.44(2)(a).
Procedimiento para usar los periodos de reflexién con la finalidad de lidiar con comportamientos inaceptables, en
caso de que el campamento emplee periodos de reflexién. Nota: Los periodos de reflexién no deben superar los
3 minutos. 252.44(2)(b)3.
Acciones prohibidas.

N.°de Seccién de la politica (los elementos sefialados con un asterisco son obligatorios en Fecha de
pagina virtud de una norma administrativa) revision:

*  PLAN DE EMERGENCIA 252.41(1)(f)7.

*  Procedimientos para hacer frente a un incendio, un tornado, la desaparicién de un nifio, un accidente, una lesién, una
enfermedad u otra emergencia.
252.41(1)(f)7 y 252.44(6)(f).

Identificacidn de la ubicacién del refugio para tornados designado. 252.41(1)(f)7.
*  Procedimiento para asegurarse de que el campamento reciba informacion sobre alertas o advertencias de tornados.
252.41(1)(f)7.

*  Procedimiento para asegurarse de que los nifios lleguen al refugio para tornados de forma oportuna. 252.41(1)(f)7.
Si el edificio o refugio que el campamento base usa durante el mal tiempo no es un recinto cerrado, el procedimiento
para asegurarse de que los nifios estén protegidos contra las inclemencias meteorolégicas. 252.43(1)(b).

Personal informado y capacitado sobre sus deberes en caso de que haya una emergencia.

Identificacion del proveedor de cuidados médicos de emergencia.
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Nombre del centro Numero de ID del centro

N.°de Seccion de la politica (los elementos sefialados con un asterisco son obligatorios Fecha de
pagina en virtud de una norma administrativa) revision:

* SALUD 252.41(1)(f)11.

Procedimientos que deben seguirse cuando los nifios tienen contacto con animales, que no sean mascotas, mientras
estan bajo el cuidado del campamento. 252.08(10).

Procedimientos para el tratamiento de nifios que tienen accidentes o sufren alguna lesién. 252.44(6)(f).
Procedimiento para llevar a un nifio a un centro de cuidados médicos de emergencia. 252.44(6)(f)3.

Procedimiento para compartir informacién sobre las necesidades de salud especiales de un nifio con todas las
personas encargadas del cuidado de ese nifio.

Procedimientos relacionados con el libro de registros médicos, incluido el proceso de informar a los padres de las
lesiones.

Supervisor de salud en el lugar.

Si un vehiculo de rescate o emergencia no puede llegar al campamento dentro de los 10 minutos siguientes a la
realizacién de una llamada telefénica, debe haber una persona certificada como socorrista en las instalaciones durante
las horas en las que hay nifios presentes.

Procedimientos relativos a enfermedades contagiosas.
Procedimientos de uso del bafio y lavado de manos.
Definiciéon de nifio enfermo.

Area de aislamiento.

Autorizacion de medicamentos.

Equipos de primeros auxilios.

Procedimientos de primeros auxilios para lesiones que no revisten gravedad.
Procedimientos en caso de lesiones fuera del centro.
Procedimientos de cambio de pafiales.

Precauciones universales.

Uso y eliminacidn de guantes.

N.°de Seccion de la politica (los elementos sefialados con un asterisco son obligatorios Fecha de
pagina en virtud de una norma administrativa) revision:

*  ALIMENTACION 252.41(1)(f)12.
Programa de comidas y bocadillos.
Mends.
Alimentos proporcionados por los padres.
Dietas especiales.
Preparacion, servicio y almacenamiento de alimentos.
Alergias alimentarias.
Dietas especiales basadas en afecciones médicas.
Suministro de agua.

N.°de Seccion de la politica (los elementos sefialados con un asterisco son obligatorios Fecha de
pagina en virtud de una norma administrativa) revision:

*  TRANSPORTE 252.41(1)(f)6.
Procedimiento para asegurarse de que no se deje a ningun nifio sin vigilancia en un vehiculo. 252.41(1)(f)6.
Método para tomar asistencia a diario. 252.09(3)(a).

Ruta de transporte y paradas programadas. 252.09(3)(c).
*  Nombre y domicilio de la persona autorizada para recibir al nifio si se lo lleva a otro destino que no sea su hogar.
252.09(7)(a).

Procedimiento para el ascenso, descenso y control de los nifios transportados. 252.09(4)(b)2.

Procedimiento para evacuar a los nifios de un vehiculo que tiene una emergencia. 252.09(4)(b)3.
*  Procedimiento para asegurarse de que todos los nifios desciendan del vehiculo después de haber sido transportados a
un destino. 252.09(7)(d).

Procedimientos para excursiones, incluidos el permiso firmado de los padres, la notificacién a los padres sobre cada
excursion, la informacién que debe llevarse a una excursién y la ubicacién del cuidado médico de emergencia.
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Nombre del centro Numero de ID del centro

N.°de Seccion de la politica (los elementos sefialados con un asterisco son obligatorios Fecha de

pagina en virtud de una norma administrativa) revision:
*  PERSONAL 252.41(1)(f)3.

Descripciones de puestos (director, consejero, supervisor de actividades acuaticas, supervisor de salud en el lugar).

Horarios de trabajo, almuerzo y descansos.

Dias festivos, vacaciones, ausencias por enfermedad, licencias.

Periodos de prueba.

Evaluaciones de desempefio.

Procedimientos de presentacién de quejas y proceso disciplinario.

*  Notificacion al titular de la licencia (y notificacién al departamento por parte del titular de la licencia) antes del siguiente
dia habil cuando ocurra cualquiera de los siguientes hechos: se condena a un empleado por un crimen; una agencia
gubernamental ha investigado o esta investigando a un empleado; hay una determinacién gubernamental fundada
contra un empleado, o se denego, revocd, restringié o limitd de alguna otra forma una licencia profesional.

N.°de Seccién de la politica (los elementos sefialados con un asterisco son obligatorios Fecha de
pagina en virtud de una norma administrativa) revision:

* CAPACITACION PREVIA AL CAMPAMENTO 252.41(1)(f)9.

* Una revision de DCF 252 [252.42(3)(a)1.]

* Una revision de las politicas y los procedimientos del campamento exigidos en virtud de DCF 252.41(1)(f).
[252.42(3)(a)2]

* Responsabilidades laborales en relacion con las descripciones de puestos. 252.42(3)(a)3.

*  Capacitacion en el reconocimiento de enfermedades infantiles y el control de enfermedades infecciosas, lo que incluye
los procedimientos de lavado de manos y las precauciones generales para el manejo de fluidos corporales.
252.42(3)(a)4.

Planes y programas de actividades diarias. 252.42(3)(a)5.

Procedimientos de primeros auxilios. 252.42(3)(a)6.

* Una revisién de los planes exigidos en virtud de DCF 252.41(1)(f)7 y 8 y 252.43(2), incluidos los planes para
desapariciones de nifios, incendios y tornados, y para la supervisién durante el nado, si corresponde. 252.42(3)(a)7.;
252.44(7)(b)4.; 252.44(7)(b)5

Procedimiento para asegurarse de que el numero, el nombre y el paradero de los nifios bajo cuidado sean conocidos

por el consejero asignado del campo en todo momento. 252.42(3)(a)8 y 252.425(1)(b).

*  Capacitacion en el uso de extintores de incendios y en el reconocimiento de plantas venenosas autéctonas, serpientes y
otros peligros potenciales en las instalaciones; y procedimientos que deben seguirse para proteger a los nifios de estos
peligros. 252.42(3)(a)9.

* Una revision de las leyes contra el maltrato y la negligencia infantiles, y los procedimientos de presentacién de
denuncias del campamento. 252.42(3)(a)10.

* Informacién sobre el cuidado de nifios con discapacidades inscritos en el campamento y el procedimiento para

compartir informacion relativa a las necesidades especiales de cuidado de la salud de un nifio (incluida cualquier

discapacidad fisica, emocional, social o cognitiva) con cualquier persona designada para el cuidado de ese nifio a lo
largo del dia. 252.42(3)(a)11.

*  Técnicas de manejo de nifios. 252.42(3)(a)12.

*  Capacitacion aprobada por el departamento en la prevencién del sindrome del bebé sacudido y las formas adecuadas
de manejar a los nifios que lloran o se muestran irritados o angustiados para toda persona que proporcionara cuidados
y supervisara a nifios de menos de 5 afios. 252.42(3)(a)13.
Antes de trabajar con nifios, todo el personal del campamento que esté en contacto regular con los nifios, incluidos el
director y los consejeros del campamento, deben obtener y mantener un certificado actualizado de capacitacion en
child and adult cardiopulmonary resuscitation (reanimacién cardiopulmonar para nifios y adultos, CPR), incluida una
capacitacion aprobada por el departamento en el uso de un desfibrilador externo automatico. La capacitacién en CPR
puede formar parte de la capacitacion previa al campamento.

Certifico que estas politicas cumplen con las reglas de concesién de licencias y representan con precisiéon mi
programa tal como se implementa.

Fecha en que se

FIRMA, representante del centro .
completé
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